
海洋生命学院自驾车/租车出差审批表
	出差申请人
	姓名
	
	职称/职务
	

	
	同行人
	

	目的地
	
	出差事由
	

	经费来源
	科研项目(  )  院管经费(  )  其它：

	出出行方式
	自驾
	   学院不鼓励自驾车出差，确需自驾出差的，出差人应提前检查车况，做好必需检修，购买必要的各类保险，车辆、人身安全责任由本人承担。
承诺人签字


	
	租租车
	租车人应事先对车况、驾驶员等提出要求并了解详情，确保用车安全，应明确车辆、人身安全责任。单次租车费用在2000元以上的，须提供与汽车租赁公司签订的租车协议。
                    租车人签字

	往返日期
	 年  月   日－－   年  月    日
	天数
	     天

	车辆提供单位及车型
	
	车牌号
	

	驾驶人1
	
	驾龄
	

	驾驶人2
	
	驾龄
	

	负责人审批
意见
	                                     （签名）

	学院审批
意见
	                                      （签章）
   年    月       日


友情提示： 请您严格遵守交通法规，安全驾驶。
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